Médiatheque Natagora-LPO : mode d’emploi - upload

Import de photos dans la médiathéque

Pour importer des photos, accéder au panneau d’'import en cliquant sur le bouton “upload”
dans le coin supérieur gauche de I'écran d’accueil.
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e La fenétre d'import s’ouvre. Cliquer sur le bouton “Sélectionner des fichiers”.
Remarque : Vous ne pouvez importer de fichiers que dans votre collection. Le champ
“Destination” est donc automatiquement rempli par le nom de votre collection (vos
prénom et nom).

Vous utilisez I'uploader HTMLS Fichiers transmis :

s,
E Utiliser 'uploader Flash

(maximum : 48 Mo) Annuler tout

Destination :

Nom de votre collection ~

e Une fenétre de votre explorateur Windows (sur pc) ou de votre Finder (sur Mac)
s’ouvre. Via cette fenétre, sélectionner les fichiers a importer (un ou plusieurs a la
fois) et cliquer sur “Ouvrir”.



Médiatheque Natagora-LPO : mode d’emploi - upload

v| . ¥ Photos - | 4 | | Rechercher dans : Photos b |

Organiser v Nouveau dossier == i @

-

'i.i' Favoris
B Bureau

%% Dropbox
“El Emplacements ré

H. Teléchargements
h” hubic
. Google Drive

Jean-5ebastien MNénuphar
Rousseau-Piot

= Bibliothéques
@ Docurmnents

Images
JF Musique
B vidéos 3
MNom du fichier: "Paquerettes” "lean-Sebastii ’Tous les fichiers v]
I Ouwrir I l Annuler l

e Les fichiers sélectionnés apparaissent dans la partie gauche de la fenétre d’import.

Sélectionner des [ Vous utilisez l'uplosdar HTMLS Fichiers transmis :
fichiers
SRR Utiliser I'uploader Flash |
(maximum : 48 Mo) Annuler tout

Destination :

Christophe Collas

2 fichiers sélectionnés.

Vider la liste Envoyer

Jean-Sebastien Paquerettes.jpg
Rousseau-Piot.jpg

2.06 MB, image/jpeg 84.78 KB, image/jpeg

Annuler Annuler

https://media.natagora.be/pr

e Appuyer sur le bouton “Envoyer” pour commencer I'import des fichiers. L’état
d’avancement de I'import est visible dans la partie droite de la fenétre.
Remarque : Cette opération d’import peut étre répétée plusieurs fois de suite sans
refermer la fenétre d’import.



Médiatheque Natagora-LPO : mode d’emploi - upload

e Une fois I'import terminé, fermer la fenétre d’import en cliquant sur la croix en haut a

droite.

Sélectionner des . Vous utilisez 'uploader HTMLS Fichiers transmis : 1.33 Mo/s
fichiers E

Utiliser l'uploader Flash e
(maximum : 48 Mo} Annuler tout
Destination :

Christophe Collas

fichiers sélectionnés.

Vider la liste Envoyer

Jean-Sebastien Paquerettes_jpg
Rousseau-Piot.jpg

Annuler Annuler

De retour sur la fenétre principale de Phraseanet, rafraichir I'affichage de votre

navigateur (cliquer sur “Actualiser cette page” ou appuyer sur les touches Ctrl + F5)
pour faire apparaitre les fichiers importés.

Phraseanet : phot
s o
[Ty —— @ Documents () Reportages Touttype E
Panier par défaut
Editer -~ Outils * Supprimer
Paguerettes.jpg Jean-Sebastien Goujeon - San Martin picture
Rousseau-Piotjpg Gilles

LA &~

picture - Bernn Aigrette garzette

@~
picture

A ce stade, les photos importées ne sont visibles que par vous et les administrateurs
de Phraseanet. Pour qu’elles soient validées et visibles par d’autres utilisateurs,
I’ajout d’un minimum de mots clés est indispensable. Bien les choisir est important
pour faciliter les recherches et pour que vos photos soient facilement trouvables.
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Ajout de mots-clés

Pour un fichier :

Pour ajouter des mots-clés, sélectionner un fichier (il apparait sur fond noir - voir ci-dessous)
et cliquer sur le bouton “Editer”.

Goujeon - San Martin
Gilles

Elle reprend toutes les données liées au fichier sélectionné.
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Status
{i) MotsCles :
v i) Lieu:
. Date : 2016:11:04 09:30:58
» i Signature :
{i) Commentaire pour validateur :
i} Description :
(i Doute sur l'identification :

Dans la colonne de gauche de la fenétre
d’édition, sélectionner le type de données
que vous souhaitez ajouter (mots-clés,
lieu..). A moins d’'importer les photos de
quelgu’un d’autre, Il n’est pas nécessaire de
remplir le champ “Signature” : il sera rempli
automatiquement dans les 24h avec votre
nom de collection si vous le laissez vide.

Ornitholo que|

MotsCles >

° -

Jean-Sébastien Rousseau-Piot

Observation

Dans la colonne centrale, ajouter ensuite
les données une a une dans le champ
d’insertion. Cliquer sur le signe + (ou sur
Enter) pour valider chaque entrée.

Portrait =
La colonne de droite indique les mots clés
Thésaurus  Presse-papier Prévisualisation Recherche pré-eXiStantS dans le Thésaurus
double-cliquer sur un mot clé pour le
sélectionner.
Pour terminer I'enregistrement des
Valider Annuler données, cliquer sur le bouton “Valider” en
E—

bas de la fenétre d’édition.

L’identification d’espéces ou de personnes sur les images se fait via le champ
“Mots-clés”. Le nom de I’auteur du fichier est rempli automatiquement avec votre
nom de collection dans le champ “Signature”, il n’est donc pas nécessaire de le

remplir.




Pour plusieurs fichiers :

Il est possible d’ajouter des mots-clés et des données a plusieurs fichiers a la fois, en les
sélectionnant tous (en maintenant la touche “Ctrl” ou “Cmd” enfoncée) avant de cliquer sur
le bouton “Editer”. La modification ou la suppression de mots-clés se fait de la méme facon
via cette fenétre d’édition.

B - 3 Si une partie des fichiers de la sélection
i présentent déja certains mots-clés, ceux-ci
| Bourse aux plantes de Bruxelies ™ apparaissent en orange. Le bouton “+”
k= permet d’appliquer ces mots clés a
&

’ensemble de la sélection ; il deviennent
alors noirs.

| Nature au jardin

Cette fonctionnalité s’avére intéressante lorsque I'on importe de nouvelles photos qui ont
des caractéristiques communes avec des photos déja présentes dans la banque.

Suppression de fichiers

Pour supprimer un fichier, le sélectionner (il apparait sur fond noir - voir ci-dessous) et
cliquer sur le bouton “Supprimer” (dans la barre de boutons au-dessus des vignettes). Pour
supprimer plusieurs fichiers a la fois, sélectionner les fichiers en maintenant la touche Ctrl
(sur pc) / Cmd (sur Mac) enfoncée tout en cliquant sur chaque fichier 'un aprés l'autre.
Remarque : La suppression de fichiers ne fonctionne que pour vos propres fichiers.

Jean-Sebastien Goujeon - San Martin
Rousseau-Fiot jpg Gilles
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Contacts

Natagora : mediatheque@natagora.be
Natagora : mediatheque@lpo.fr
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